CENTRE '
HOSP:TALIER ﬁﬁgﬁg

Frédéric-Henri Manhes

OFFRE D’EMPLOI
1 Comptable (H/F) en CDD temps plein
URGENT

A propos du Centre hospitalier :
Le Centre Hospitalier F-H MANHES et ’'EHPAD Marcel Paul sont deux établissements situés dans un parc de
17 hectares, au coeur de I’Essonne. Ces établissements appartenant a I’Union Mutualiste d’Initiative Santé
(UMIS), font partie du Groupement de Coopération Sanitaire G.P.S 91.

LE C.H.MANHES

HOSPITALISATION :

- PSYCHIATRIE : 30 lits de psychiatrie — 5 places de sismothérapie

- SMR : 30 lits de Soins Médicaux de Réadaptation (polyvalents- métabolisme obésité —addictologie alcoologie)
- 30 places d'Hopital de jour (Addiction - Obésité)

- MEDECINE : 2 lits (repli pour le service de dialyse)

SOINS AMBULATOIRES :
- HEMODIALYSE : 20 postes d'hémodialyse rénale (dont 2 d'entrainement a domicile) — Dialyse a domicile

CONSULTATIONS EXTERNES : Sevrage tabagique - Endocrinologie - Diabéte - Néphrologie - Maladies
métaboliques - Nutrition — Psychiatrie

L’EHPAD MARCEL PAUL

Etablissement d’Hébergement pour Personnes Agées Dépendantes, I'EHPAD Marcel Paul accueille des
personnes agées dépendantes ou semi-dépendantes, seules ou en couples. La capacité d’accueil est de 80
résidents.

Description du poste

Dans le cadre d'un remplacement congé maternité, le Service Financier du C.H Manhés et de 'EHPAD Marcel
Paul recrute, 1 Comptable (H/F) en C.D.D., a TEMPS PLEIN

Sous la responsabilité du Responsable Financier du CH Manhés et de I’'EHPAD Marcel Paul, le (la) Comptable
contribue a la gestion financiere des deux établissements dans le respect des régles comptables, légales et de
la Convention Collective des Etablissements privés d’Hospitalisation, de Soins, de Cure et de garde a but non
lucratif du 31 octobre 1951.

Vos principales missions :

ACHATS
e Saisir les factures de frais généraux avec utilisation correcte des codifications analytiques,
e Gérer les immobilisations, préparer et saisir les fiches,
e Valider et controler les comptes de charges,
e Emettre, controler les réglements fournisseurs et lettrer les comptes.
VENTES

e Saisir les reglements clients et lettrer les comptes,

e Importer les écritures de ventes dans le logiciel de comptabilité et gérer les différents blocages
d’intégration,

e Gérer les ouvertures et clétures mensuelle du logiciel de facturation.

Umis
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TRESORERIE
e Saisir les écritures relatives aux banques (mutuelle, 1JSS, pharmacie etc...),
e Effectuer les rapprochements de banques.

DIVERSES TACHES
e Valider et justifier les comptes
e Participer aux situations trimestrielles et les cl6tures annuelles

Cette liste des taches est non exhaustive. Elle pourra étre enrichie en fonction des besoins du
service.

Votre profil :

Titulaire d’un BTS en comptabilité et gestion, vous justifiez d’'une expérience d’au moins deux ans.

En tant que comptable général, vous étes rigoureux (se), organisez, discret(e) et vous avez le golt du travail en
équipe.

Vous maitrisez, vous étes a |'aise avec les nouvelles technologies et les outils informatiques.

La connaissance du secteur sanitaire et des logiciels de comptabilité CEGI FIRST, HM et TITAN serait un plus.

CONTACT DE L’OFFRE D’EMPLOI :

Pour postuler :
Merci d'adresser votre candidature CV+LM : a I'attention de

Madame Christine GILLARD, Responsable Financier

christine.gillard@ch-manhes.fr
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